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CIRCULAR N° 3

De: Secretaria Administrativa-Financiera

A: Directores de Departamento
Profesores Titulares
Direccion de Liquidacion de Haberes y Personal
Direccion de Alumnos

Fecha: 04 de marzo de 2020
Ref.: REQUISITOS PARA SOLICITAR SEGUROS DE ESTUDIANTES
Estimados:

A continuacién, se les informa la metodologia para solicitar seguros para los estudiantes.

1. El Profesor solicitante debe confeccionar el listado de los estudiantes que haran las
pasantias con los siguientes datos:
e nombre y apellido
ndamero de documento
Fecha de nacimiento
Lugar donde se realizara la pasantia
Fecha de inicio y finalizacion
Actividades a cumplir

2. Posteriormente debe enviarlo a la Direccién Alumnos: alumnos@fca.uncu.edu.ar con
el fin de que controle los datos de los estudiantes. Esta oficina sera la encargada,
luego de la revision, de remitir a la Direccion de Liquidacion de Haberes y Personal:
personal@fca.uncu.edu.ar para que solicite el seguro correspondiente.

3. El envio de la informacién a la Direccion de Liquidacion de Haberes y Personal,
debera realizarse con una anticipacion aproximada de QUINCE (15) dias previo a la
fecha de inicio de la pasantia.

Esperamos contar con su colaboracion.

Atentamente.
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