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CHACRAS DE CORIA, 23 de octubre de 2020.
VISTO:

El Expediente Electronico E-CUY: 0006449/2020, mediante el cual el
sefior Secretario Administrativo-Financiero de la Facultad, MBA. Ing. Agr. David
MARTIN, presenta el “Flujograma para inicio y tratamiento de Expedientes Electronicos
en el seno del Consejo Directivo” de la misma, y

CONSIDERANDO:

Que la emisidbn de actos administrativos en formato digital esta
contemplada mediante Resolucién N° 323/2020-R. y la generacion de Expedientes
Electrénicos por la Resolucion N° 324/2020-R. (ambas ratificadas por Resolucion N°
83/2020-C.S.).

Que por Resolucion N° 1325/2020-R. (ratificada por Resolucion N°
132/2020-C.S.) se deleg6 en los Decanos de las Unidades Académicas la facultad de
decidir la urgencia o necesidad en la incorporacién de nuevos rubros para su tramitacion
por Expediente Electrénico, en los términos del articulo 1°, inc 9), de la Resolucion N°
324/2020-R.

Que por lo tanto es necesario fijar una metodologia sencilla y clara para
afrontar el manejo de tramites en el marco de la pandemia por COVID-19.

Que el Decanato avala la propuesta realizada por la Secretaria
Administrativa-Financiera y por lo tanto, corresponde su protocolizacion.

Por ello, y en uso de sus atribuciones,

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el ’Flujograma para inicio y tratamiento de Expedientes
Electrénicos en el seno del Consejo Directivo de la Facultad de Ciencias Agrarias”,
presentado por la Secretaria Administrativa-Financiera de esta Casa de Estudios, de
acuerdo con las especificaciones que figuran en el Anexo I, que con DOS (2) hojas
forma parte de esta Resolucion.

ARTICULO 2°.- La presente resolucion que se emite en formato digital sera reproducida
con el mismo numero y fi/r/nada oportunamente por sus autoridades en soporte papel
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cuando concluya la situaciébn de emergencia y puedan reiniciarse con normalidad las
actividades presenciales en la Facultad de Ciencias Agrarias de la Universidad Nacional
de Cuyo.

ARTICULO 3°.- Comuniquese e insértese en el Libro de Resoluciones.
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ANEXO |
Corresponde a Resolucion N° 550/2020

Mesa de Entradas IniciaExpediente
Virtual Electrénico (1)
Decanato o Secretarias Conocimiento y Efectos (2)

|

Tratamiento, Informe y
Comisiones Borrador del Acto Administrativo
(Word) en caso de ser necesario(3)

Orden del Dia (4) — Consejo
Secretaria de Directivo
Consejo Directivo Remision de borrador del Acto
Administrativo (Word) (6) ¥ Acta de Reunién (5)

|

Confeccion del Acto Administrativo
provisorio (Word) (7)

|

Despacho Consejo Directivo

Secretarias Firma (8)
Decanato Firmay Protocolizacion (9)

|

Correo electrénico
Notificacion notificacionescd@fca.uncu.edu.ar
(10)
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ANEXO |
Corresponde a Resolucion N° 550/2020

1. INICIO DE EXPEDIENTE ELECTRONICO: La documentacion ingresa al correo electrénico de Mesa
de Entrada Virtualy se procede a la CREACION del EXPEDIENTE ELECTRONICO.

2. SECRETARIAS: Mesa de Entradas Virtual realiza el PASE del EE a Decanato o Secretaria
correspondiente, para su conocimientoy efectos.

3. COMISIONES DE CD: La Decanao la Secretariarealiza el PASE a la Comision correspondiente.
Dicha Comisidn realizara: el tratamiento delEE, laredaccion del Informe y el BORRADOR del Acto
Administrativo (formato WORD) si corresponde, la documentacion se incorpora al EE y serealiza
el PASEa

4. SECRETARIA DE CD: Esta Secretaria es la encargada de recepcionartodos los EE que se trataran
en el CD, serealiza el Orden del Dia (noseincorpora al EE) y se hace el PASE al CD.

5. CONSEJO DIRECTIVO: Se realiza el tratamiento de todos los EE contenidos en el Orden del Dia, se
procede a redactar el Acta.

6. SECRETARIA DE CD: Una vez emitidael Acta por el CD, dicha Secretariarealizael PASEde losEE
con su correspondiente BORRADOR del Acto Administrativo a Despacho para emitirel Acto
Administrativo final.

7. DESPACHO DE CONSEJO DIRECTIVO: emite los Actos Administrativos provisorios mediante los
BORRADORES (realizados por las Comisiones) y carga en libro de Actos Administrativos virtual
(alojado endrive administrativa@fca.uncu.edu.ar) , realiza el PASE de los EE con los Actos
Administrativos (formato WORD) a cada Secretaria correspondiente para proceder alarevisiony
firma.

8. SECRETARIAS: Realizan larevisiény firma de los Actos Administrativos, y se procede al PASE a
Decanato.

9. DECANATO: La decana procede ala FIRMA, una vez firmaday protocolizado el Acto
Administrativo, se carga al EE en formato PDFy se realiza la notificacion.

10. NOTIFICACION: Se realizaré por correo electrénico notificacionescd@fca.uncu.edu.ar



