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CIRCULAR DIGITAL N° 01

De: Secretaria General

A: Secretaria Académica, Secretaria de Vinculacion, Secretaria de Investigacion,
Internacionales y Posgrado.

Fecha: 22 de mayo de 2025

Ref.: Circuito de recepcién y aceptacion de Solicitudes de Concurrencias e Informe
final

Estimados Secretarios/as:

Con el objetivo de seguir adaptando el procesamiento de tramites administrativos y
considerando que todas las Secretarias cuentan con usuarios del Sistema SUDOCU, les
informamos que las solicitudes de ciertos trdmites seran recepcionados en el area que
corresponda, para que posteriormente sean remitidos a Mesa de Entradas con el fin de

generar el expediente.

En este caso, las solicitudes de concurrencias e informe final, estaran sujetas a un formulario
especifico que derivara directamente a cada area segun corresponda para que esta genere

el documento mediante Tramite de SUDOCU.

Por ello, se realizaran las siguientes modificaciones en el circuito de recepciéon y

aceptacion de Solicitudes de Concurrencias:

1. El solicitante completara el Formulario Electrénico de Solicitud de Concurrencia cargado
en la pagina web segun corresponda (Docencia/Pre profesional/Gestidn, Investigacion o

Extension).

2. El formulario llegard automéaticamente al area correspondiente mediante correo

electrénico. .
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3. El agente encargado del procesamiento de concurrencias en cada Secretaria, tendra

acceso a una carpeta compartida donde se aloja la documentacion presentada y revisara
gue esta esté completa. Para esto solicitamos se informe quién sera la persona

designada, a fin de brindarles una breve explicacion del procedimiento.

El agente conformara el tramite mediante sistema SUDOCU con la documentacion
correspondiente (Formulario, Aval, CV y seguro -si correspondiera-) con el titulo:

"Solicitud de Concurrencia de Docencia, Practica Pre profesional, Gestidn,

Investigacion y Extension" (sequn corresponda), junto con el apellido y nombre del

solicitante v el numero de legajo. Luego, lo remitira a la Mesa de Entradas

(fca_mesadeentrada) para que esta conforme el expediente.

. La Mesa de Entradas enviara el expediente a la Secretaria que origino el tramite.

. Una vez finalizada la concurrencia, el informe final llegara automaticamente al area

determinada para que cada agente lo incorpore al expediente correspondiente y pueda ser

remitido al Despacho de Decanato para emitir resolucion.
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M. Sc. Ing. Agr. Matias VENIER
SEC. ASUNTOS ESTUD. Y BIENESTAR COMUNIDAD
alc SECRETARIA GENERAL
FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
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